
     
 
¿Cómo registrarse? 
 
Para registrarse en FACTUM tiene que ser un docente del Recinto de Río 
Piedras1.  Para que el sistema pueda corroborar que usted es docente del 
Recinto le solicitará: los últimos cuatro dígitos de su número de seguro social, su 
primer apellido y su fecha de nacimiento.  El sistema autorizará el registro solo si 
existe un docente con esas tres características.  Una vez registrado, no puede 
registrarse nuevamente.   
 
1. En la página inicial de FACTUM, haga clic en el botón titulado REGISTRESE.  

Aparecerá la página de Registro tal como se muestra en la Figura 2. 
2. Ingrese los valores en las cajas.  Los valores requeridos aparecen con un 

asterisco y en negrillas (bold). La información será corroborada con los datos 
existentes. 

3. Seleccione y escriba un nombre de usuario (username) que será el que 
utilizará para identificarse junto a la contraseña.  Tiene un máximo de 10 
caracteres para el nombre de usuario. 

4. Seleccione y escriba la contraseña y repita la misma para corroboración.  La 
contraseña es de un mínimo de 8 caracteres a un máximo de 10. 

5. Oprima CONECTARSE, después que ingrese todos los datos requeridos. 
 
NOTA: El sistema es sensible a mayúsculas y minúsculas (case-sensitive) en el 
nombre de usuario y la contraseña  
 

                                                           
1 El uso de este sistema está autorizado exclusivamente al personal docente del Recinto para ver y editar 
sus propios datos.  El uso no autorizado o el mal uso del sistema estará sujeto a las sanciones administrativas 
o legales aplicables. 
 



 

 

 
Figura 1 Página de REGISTRO de FACTUM 


